olla ndwirtschaftskammer

Niedersachsen

- (5 LW e actiaen

Aushilfskraft ab Mitte Marz 2024 fiir 6 — 8 Wochen gesucht!

Das Bruttogehalt betragt bei Vollzeit 2500,70 €/Monat. Dariiber hinaus wird ein steuer- und
abgabenfreier Inflationsausgleich von 120 €/Monat gezahit.

Die Bewilligungsstelle der Landwirtschaftskammer Niedersachsen, Helene-Kiinne-Allee 5, 38122
Braunschweig-Broitzem, sucht eine Aushilfe fiir das Einscannen von Dokumenten zur Einspeisung in
das elektronische Aktensystem (E-Akte).

Die Aufgabe umfasst nach entsprechender Einarbeitung folgende Tatigkeiten:

- Erstellen der Ablagestruktur im E-Akten-Programm.
- Scannen der Akten.

- Eindeutige Bezeichnung der ,,Scans”.

- Ablage der,Scans” im E-Akten-Programm.

Die Aufgabe muss sehr genau und sorgfiltig erledigt werden, da die in der E-Akte abgelegten
Dokumente die Arbeitsgrundlage fiir die Sachbearbeiter und Sachbearbeiterinnen sind.

Ansprechpartner ist Herrn Saal, Tel. 0531-28997601 oder Herbert.Saal@LWK-Niedersachsen.de



